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1 Licence de ce document

L'auteur de ce document est Yves Conywepmbe @free.fr

Ce document est sous licence Gnu F.D.L. (Gnu Free Document Licence ou Licence de
DocumentationLibre Gnu). Cela signifie que vous éteslibre de le reproduire,le recopier,le
réutiliser, le modifier et le distribuera condition de lui attribuerles mémeslibertés de copie,
d'utilisation etc... De plus, il n'estpasnécessaira'avertir|'auteurque vous réutilisezson oeuvre
(mémesi celalui fera toujoursplaisir de le savoir). En revanche,l vous estdemandéde citer
I'auteur a l'origine du document.

Cettelicencea pour but de protégerle présentouvrageainsi que les libertésqui I'accompagnent.
Vous ne pourrez donc pas le modifier, le distribuer et dire : « Vous n'‘avezpas le droit de
redistribuer ce document parce que vous lui aurez supprimé une liberté.

2 Présentation rapide

OpenOffice.orgWriter estla partietraitementde texted'OpenOffice.org, la suite bureautiqudibre
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basée sur StarOffice, celle-ci n'étant pas libre et restant propriétée de Sun Inc.

En fait OpenOffice.org 1.0 correspond presque completementa StarOffice 6.0, et toute
documentation pour l'une peut servir a l'autre.

Les différencesJiéesa despartiesnon propriétéegle Sun,sontla correctionorthographiqueet le
modulede basede donnéesLa correctionorthographiquea été remplacéegoar une autre.En bref
des trucs sans importance...

Cedocumentestun bref manuelpour uneutilisation courante Jen'ai paslintention d'abordeiles
fonctionnalitésavancéeni mémetoutesles fonctionnalitéscourantesll doit s'y trouver juste le
minimum pour taper un mémoire de 30 pages...

3 Installation

Vous trouverezsur http://lang.opencffice.org/fr/ , un lien versla derniereversionen frangais,sous
forme d'une archive zippée (i.e. compressée au format zip).

Il vous faut un logiciel spécialpour décompressecette archive. Si vous n'en disposezpas un
logiciel appelé7zip, égalementibre, setrouvea partir de I'addressdnttp://adressede7zip. Installez-
le!

Unefois décomprességin clic droit i.e. avecle boutondroit dela souris),descendelesrépertoires
et trouvez le programmntgteup. Un double-clic dessus va installer OpenOffice.org.

4 Démarrage Rapide

Voici a quoi peut ressembler OpenOffice.org Writer lors de son lancement.
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lllustration 10penOffice.org a l'ouverture

Commencongar fermerla petitefenétredu stylisi=(F11ou la petite croix en hauta droite). Elle
sert tout le temps quandon a compris les principes de base,on va donc commencerpar les
principes.

4.1 Avertissement : votre souris a au moins 2 boutons.

Enréglegénérale lesdébutantsgnorentle boutondroit. Pourtantcelui-ci fait engénéralapparaitre
unmenu contextue] qui contient tout ce qu'on peut faire avec I'objet sur lequel on a tliqué

Sur Mac, en généralla sourisd'origine n'a qu'un bouton. Appuyezsur CTRL en cliquantsur un
objet, vous obtiendrez le méme effet.

Sivouscherchezommentfaire quelquechose cliquezsurl'objet concernéavecce boutondroit. II
y a une tres forte chance que la solution soit dansecel contextuel
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4.2 Une Lettre simple

lllustration 2Exemple de lettre

La mise en paged'unelettre peut paraitreun exemplesansintérét. Toutefoisla mise en pageest
suffisamment riche pour aborder la plupart des principes d'utilisation du traitement de texte.

Il fut une époqueou la seulefacon de réaliserce genrede travail était d'utiliser les tabulations
Comme leur nom l'indique cela permet une mise en colonne propre comme thrisaun

Voici une méthodegénéralesimple & efficace pour remplacerles tabulations:mettezun tabeau
sans bordure. Je vous laisse chercherl'icbne , vous pouvez toujours passerpar les menus
Insertion  Tableal.

Faitesun tableaude 2 lignes et 3 colonnescommesuit, sansbordure. Voici le résultatavecune
bordure pour étre parlant:

OpenOffice.org FSFEurope, l€l7 aolt 200
Suite Bureautique Libre

1 avenue de la GPL

Free Software Foundation
http://www.openoffice.org/
http://lang.openoffice.org/fr/

A M. Richard M. Stallman
Génial Précurseur

Projet GNU

Free Software Foundation
http://www.gnu.org/

La seuledifficulté consistea redimensionneiles colonnes(avec la souris el faisant glisser le
séparateurpt a mettrela datea droite (Forrnat Pzragrapf=ou les boutons).Un clic droit sur la
Barred'objets, ouun clic surle boutona droite avecle triangle, permetde remettrelesiconesde
mise en forme du texte.

Derniére indication, la date est obtenue par l'insertion d'un champ (Insertion Chzrng qui
automatisesasaisie.Un doubleclic surce champpermetde choisirsamiseenforme: 17/08/02ou
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samedi 17 aolt 20Qzar exemple.

Finissezdonc cettelettre et cherchonsa la visualiseravantde I'imprimer. Ne cherchezaslicéne,
elle n'y est pas; passez par les mefFichier Apercu avant irmpressipn

Si cetteicOnevousmanquevouspouveza remettreavecun clic droit sur la barre de boutons puis
Personaliser,et dansla fenétre cliquez sur affichage.Le bouton est en forme de microscope,
cliquez dessus et faites-le glisser jusqu'a I'endroit ou il doit étre.

4.3 La mise en forme simple

C'est la mise en forme avec les boutons que vous avez sous les yeux.

lllustration 3Des boutons, des boutons, toujours des boutons...

Quelgu'unqui débuteraitavecun tel traitementde texte (ce n'estsiremenpasvotre cas! Si?) aurait
peut-étreun peu de mal avecla notion essentiellesuivante: certainesfonctions agissentsur le
paragraphe courant entier, d'autre sur le texte sélectionné ou en cours de frappe, i.e. les caractéres.

Ensuiteles barresd'outils, contenanies boutons,sontaujourd’'huitellementrichesqu'il n'estplus
vraimentpossiblede connaitrepar coeurles fonctionsde tous ceux qui sont affichés. Rappelons-
noussimplementque laisserla sourisquelquesinstantsur un boutonfait apparaitreun texte qui
indique sa fonction.

4.4 Pour les caracteres
Ce sont les fonctions de mises en formes suivantes

Illustration 4

gras, italique souligné, contours souligné double, maisaussichoix de la police, taille, couleur
& couleur de fond

Vous avez I'impressiongu'il vous manquecertainsboutons? C 'est possible,puisquej'en ai
rajouteéavantde prendrela photo.Et vouscroyezquetoutesles fonctionspourle formatagedes
caractéressont la? Perdu! Il faut quand méme prendrela peine d'aller voir dansle menu
Format Caracierepour se rendre compte de I'étendue des possibilités.

4.5 Pour les paragraphes

Bien sdril y a les sempiternelsaalignementggauchesgentres droits, justifiés (cf. lllustration 5 ).
Mais dans cette catégorie on trouve aussiles lettrines, tabulations, espacesavant & apres,
interlignes, numérotation.

En fait le paragrapheest I'entitée typographiquede base.On joue sur la différenciation des
caractérea l'intérieurd’'un paragraphseulementorsquel’'on veutmettre en valeur un mot ou une
phrase (citation courte par exemple).
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Illustration 5

4.6 Insérer images ( ou autres... )

Commetoujours,il y ale menuou lesboutonsUnefois votreimagechoisieetinséréegt tant que
les poignées vertes sont toujours présentes autours de l'image, aligadée bouton droit:

Illustration 6

Vousobteneaun menu contextuel qui a la bonneidéed'afficherce qu'onpeutfaire commetravail
auniveaudel'alignementdu placementetc...Si vousvoulezle texteautoursdel'image,c'estparla
que ¢a se passe. Si vous voulez une légende aussi.

Il n'y a qu'aessayetes différentespossibilités.Si vous envisagerde faire de votre texte une page
web, alors aprés avoir mis éventuellement une Iégende, choisisaeznaige comme caractere

4.7 Les tabulations

Jaiindiguédansl'exemplede la lettre qu'onpouvaitremplacedes tabulationspar un tableausans
bordure. Cela peut toutefois étre plus rapide d'utiliser des tabulations,et celles-ci permettent
d'utiliserdespoints de conduite pourremplir I'espacevide. Ce sontlesdeuxraisonspourlesquels
je vais expliquer comment elles marchent:

Illustration 7

On peut le juger illisible, voici quelques points de conduite pour faciliter la lecture:

Illustration 8

Cetableauutilise une tabulation & gauche, une centrée décimale (i.e. sur la virguled,&troite.
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Illustration 9

Illustration 10

On poselestabulationsa la souris,un clic surle boutona gauchede la régle permetde choisir son
type, un clic sur la régle la pose (on peut la faire glisser). On peut aussi utiliser
Formeat Paragraphe Tabulationspour définir les tabulationsprécisément,et en profiter pour
mettre des points de remplissage (points de condilitgtration 1Q.

4.8 Les puces et les numéros

Ici je ne parle pas de la numérotationdes section ou des chapitres,mais de faire des listes
numérotées ou avec des puces.

Exemple:
- Premier élément 1. Premier élément
- Deuxieme élément a. Deuxieme élément
Premier sous-élément b. Premier sous-élément
Deuxiéme sous-élément 2. Deuxieme sous-élément
- Troisieme élément 3. Troisieme élément

Pour cela c'est les boutons suivants qui servent.

i
Z

Pour les «wous-élément appuyez sufFABau début de la ligne.
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lllustration 11

Mais pour modifier les pucescommeje I'ai fait, pour modifier lesretraits,le type de numérotation,
il faut passer paFormeat MNurnérotation/puces

- Pourmodifier les pucescliquezsurl'onglet puce sélectionnezinedespuces,puis suroption
vous choisirez niveau par niveau le caractérequi vous convient (avec le bouton marqué
Caracteres.

- Pourmodifier les numéros cliquez sur I'onglet Type de numérotation sélectionneaine des
numérotationpuis suroptionvouschoisirezniveaupar niveaule type qui vousconvient(avec
le menu marquBlumérotatioi.

- En choisissantensuitel'onglet Position vous pourrez mettre un retrait personnalisépour
chaqueniveau. Personnellemenavec le niveau 1-10 (i.e. pour tous) je mets un retrait de
0,5cm.

5 Les feuilles de style se ramassent a la pelle...

Qu' est-cedoncqu'unefeuille de style? Réponsedu matheux:c'estl'ensembledesstylesregroupés
dans un méme fichier. Ouais... Mais on va pas aller loin si on n'a pas idée de ce qu'est un style.

Le documentque vous étesen train de lire estdécoupéen sections,qui sontnumeérotéesen gros
caractereset qui sontsurfond gris clair. Vous croyezquej'ai fait caala main?En allanta chaque
fois dansles menus modifier police, taille & arriere-plar? Vous me flattez, maisje suisbien plus

feignantqueca...Celadit personnene vousinterdit de le faire, maisencasd'ajout,de modification,
il faut veiller atout modifier. Si vousvoulezfaire unetabledesmatiéresl| faudraaussila créeretla

modifier a la main. Bon courage!
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5.1 Utilité des styles

5.1.a Style de paragraphe

Les titres de sectionsde ce documentssontfaites avecle style Titre 1. Pourquoicelui-la? Parce
qu'il estprédéfinicommele titre de niveaul dansla numérotatiordeschapitresDe mémeTitre 2
estprédéfinicommetitre de niveau2, et ainside suite...Ainsi lorsquel’'on demandéa numérotation
deschapitreset la table desmatieresautomatiqueles sections sous-sectionssous-sous-sections,
..., sont directement connues avec leur hiérarchie. C'est tres pratique.

Pourappliquerun style, le mieux estd'utiliser la fenetredu styliste : elle estla pourca! Appuyez
surla toucheF11 pourla faire apparaitr§vousaveznoté que cettemémetouchepermetde la faire
disparaitre si elle vous géfidPratique, nof).

5.1.b Autres styles

En plus des stylesde paragraphe®n peut définir des styles de caracterespour mettre en gras
soulignéTimesNew Romanl3 pt petitescapitalesd'unseulclic, parexemple,ou mémedesstyles
de page, pour avoir des pages non numérotées avec la table des matiéres, par exemple.

5.1.c Appliquer un style

Paragraphes

Caractéres J

Cadres

Pages

Numérotations

Dessinl

Cliquez sur le bouton Paragraphesdu styliste puis sélectionneZzTitre 1. Votre paragraphesn
coursdevientplus gros! C'estla modificationla plus visible, camarche.On verracommentmettre
un fond gris automatique et la numérotation plus tard.

6 Un petit exemple avec les styles

Voici un texte a taper et a strcuturer

Logiciels libres, une introduction

Qu'est ce qu'un logiciel ?

Pour comprendre le concept de logiciel libre, vous devez d'abord comprendre ce qu'est un logiciel (ou encore programme ou application).
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Du point de vue de I'utilisateur, un logiciel estune applicationqui réponda I'un de sesbesoingtraitementde textes,programmede dessin jeu, ..}).
C'est une suite de petites instructions invisibles pour I'utilisateur, qui forment un tout cohérent.

Ceslogiciels ont besoind'un systemed'exploitationpour fonctionner.Le systémed'exploitationpermetd'accéderaux ressourcesle la machipe
(lecteur de disquette, écran, clavier, ...). C'est aussi le systéeme d'exploitation qui se charge d'exécuter le logiciel.

Lesinstructionsd'unlogiciel sontécritesdansun langagequel'ordinateurpeutcomprendrele langagemachine(ou langagebinaire).En revancheil
esttresdifficile (voir impossible)a un humainde comprendrece langage(c'estde plus interdit dansde nombreuxpays).La maniérela plus courante

de créer un logiciel est de I'écrire dans un langage informatique compréhensible par des humains, et ensuite de le traduire vers le langage binaire. Cett
traduction est effectuée par un logiciel appelé compilateur.

Le logiciel dans sa forme compréhensible est appelé code source, et dans sa version en langage machine binaire.

Qu'est-ce qu'un logiciel libre ?

Imaginezquevousvoustrouviezdansun restauranet que vousmangiezun excellentplat. Peut-étreaurezvousl'envie de le cuisinerchezvouspour
vos amis ?

C'estimpossible car vous n'avezpasla recettedu plat. Vous pouveztoujoursle mangerdansle restaurantmais mémesi vous connaisseze golit,
vous ne savez comment le reproduire.

En informatique,c'estla mémechoseavecun logiciel. Le code sourceestla recette,le binaire estle plat cuisiné.La plupart deslogiciels sant
distribuéssansleur codesource et il estinterdit d'essayede comprendrdeur fonctionnementll estinterdit de les partageravecvos amis, et il est
interdit d'essayer de les modifier pour les adapter a vos besoins.

Un logiciel libre vous garantit plusieurs libertés :
la liberté de copier le logiciel pour vous ou vos amis
la liberté de comprendre son fonctionnement si vous le désirez

la liberté de le modifier et de distribuer vos modifications

La FSF et le projet GNU

Richard Stallman,considérépar tous commele péredeslogiciels libres a commencéa penserau logiciel libre lorsqu'il travaillait au laboratojre
d'intelligenceartificielle au MIT. Le laboratoirepossédaitineimprimantequi tombaitsouventen panne maiscommeles chercheursvaientle code
sourcedu pilote\note{Lepilote estle logiciel qui serta accédeet a utiliser I'imprimante.}del'imprimante,ils avaientmodifié le programmepour que
I'imprimante leur envoie un signal a chaque panne.

Un beaujour, le laboratoireacheteunenouvelleimprimantede marqueXérox, plus fiable. En revanchele pilote delimprimanten‘estpasfourni aja
livraison. RichardStallmanentendparlerplus tard d'unlaboratoirequi posséddes sourcesle ce pilote. S'y rendant,on lui répondquele laboratojre
s'étaitengagé ne pasdiffuserles sourceslu pilote. Ressentante refuscommeuneagressionRichardStallmanprendalorsconsciencelu dangerde
la logique propriétaire.

RichardStallmandécidealorsde fonderla Free SoftwareFoundation Conscientqu'il estimpossibled'utiliser un ordinateursansutiliser de logiciels
propriétairesil initialise le premierprojetde la fondation,le projetGNU (GNU estun jeu de motsrécursifsignifiant GNU's Not Unix). Ceprojetvise
a concevoirun systemed'exploitationcompletet entierementibre. Ce systemeseracompatibleavec UNIX, mais seradifférent. Aujourd'hui ¢ce
systeme existe, et s'appelle GNU/Linux.

Pourvalider ce systémepune baselégaleestnécessaireCettebaselégaleestla GNU GPL, pour GNU GeneralPublicicence La GNU GPL estla
licencedeslogiciels libres par excellence Elle déterminedesconditionsde distribution qui garantissentes libertésde I'utilisateur. Un programme
protégé par la GPL est libre, mais la GPL impose aussi que tout travail dérivé de ce logiciel reste libre.

GNU/Linux, une réalité

(2]

Le projet GNU a commencéle zéro, et sespremiersdéveloppementavaientpour but de créerun environnementle développementtilisable. Le
premiersefforts sesontdonctreslogiqguemenportéssurl'élaborationd'uncompilateur(gcc),d'un éditeurde textes(Emacs) ainsiqued'undéboggeur
(gdb). Un noyau (Hurd) était aussi prévu, mais son élaboration prend plus de temps que prévu.

o

En 1991, Linus Torvaldscommence écrire sonnoyau,qui connaitrgplus tard le succésquel'on sait.Le projet GNU I'adopteen attendanjue Hu
soit opérationnel, et le noyau Linux devient alors composant du systéme GNU/Linux.

Le systemeGNU/Linux estréputépoursafiabilité et sarobustesseCeciestdl enpartieala liberté deslogicielsqui le composentl'accésaux sourges
permettant de corriger trés facilement et rapidement une erreur de programmation.

Le systéme GNU/Linux est fortement POSIX (POSIX est un ensemble de normes définissant un systeme UNIX idéal), ce qui le rend trés similaire a la
plupartdesUNIX propriétairesexistantsLe noyaulLinux estmulti-tachesmulti-utilisateurs,et intégrela plupartdestechnologiedes plus récentes
(SMP, clustering, RAID, ...).

GNU/Linux est aujourd'hui utilisé aussi bien par les entreprises que par les utilisateurs finaux.

De nombreuses applications sont disponibles pour I'utilisateur non informaticien. Par exemple, I'environnement graphique Gnome permet d'utiliser son
ordinateursansutiliser la ligne de commandeGimp estun logiciel de traitementd'imagestres puissant.Gnumericestun tableurintégréau projet
Gnome.Ce ne sontque desexemplesde nombreusespplicationspeuventrendred'immenseservicesa l'utilisateur.La sécuritéet la fiabilité de ce
systemesont un argumentsupplémentairepour l'utiliser (les virus n'existentpas). Plusieursdistributions existent, et I'installation du systeme
GNU/Linux est désormais facile.

Pourl'entreprise)es champsd'applicationsontvastesLa robustesselu systémecoupléea I'excellencedesapplicationsorientéegéseauyApachepar
exemple)enfait un systémede choix pourles serveurgle coupleGNU/Linux et Apacheestle plusutilisé aumondeen matiérede serveursveb).Les
outils de développemengen particuliersles outils GNU : Emacs,gcc, cvs, ...) font de GNU/Linux une plate-formede développemenpuissanteet
agréablea utiliser. En dehorsde ces considérationgechniques]'utilisation de logiciels libres affranchit de plus I'entreprisede la main-mised'un

Tutorial OpenOffice.org Writer 1024



éditeur.

Pourquoi le logiciel libre est t'il meilleur ?
Pour le technicien

Pardéfinition, les sourcesd'un logiciel libre sont publiqueset librementutilisables.Pourle technicien,c'estd'un intérétinconsidérableD'abord,il
peut se permettre d'utiliser un code source codé par un autre programmeur sans crainte de poursuites. Il n'a pas besoin de “‘réinventer la roue".

De plus, les erreursd'un logiciel libre serontplus rapidementorrigéesL'ouverturedessourcegpermetaux informaticiens(ou tout simplementaux
utilisateursayantquelguesconnaissancegje corriger eux-mémees erreursqu'ils rencontrentdansles programmegyu'ils utilisent. Les corrections
seront intégrées dans la version suivante du logiciel.

Pour les étudiantsen informatiqueou mémeles professionnelsl'accésaux sourcespermetun apprentissagees plus profonds.Pour beaucoupe
professionnels, ““la meilleure documentation qui puisse exister, ce sont les sources elles-mémes".

Pour Il'utilisateur

L'utilisateurne bénéficiepardirectementie'accésauxsourcesLa plupartdesautomobilistesie connaissenpasle fonctionnement'unmoteur,c'est
la mémechoseeninformatique Maintenantjmaginonsun mondeou 10%dela populationfait dela mécaniqugendansesmomentperdus et passe
sontempsa améliorersonvéhicule.Si vousacheteainevoiture d'occasionyousétessirquele moteura étéaméliorépar sonpropriétaireprécédent.
On gagne en fiabilité, en performance et en qualité.

En informatique, on a plus ou moins le méme concept, mais la vous avez une voiture neuve qui profite de toutes les technologies développées dans de
petits garagesndépendantpar desartisantshabiles,et dont les meilleuressontrassembléeslansvotre véhicule.Vous étessar de la qualité tout
comme de la sécurité. Dans le cas d'un vice de conception, vous étes certain que quelqu'un aura détecté I'erreur avant vous et l'aura corrigée.

Pour les entreprises

=]

Commepour les utilisateursJes entreprisebénéficientde la qualité du logiciel. Mais enplus,le modélede développemendeslogicielslibres estu
avantage lui tout seul.ll permetde corrigertrésrapidemenune erreurde programmatiordont les effets sont critiquespour I'entreprise et aucune
logique marchande ne conditionne les sorties des différentes versions des logiciels libres.

Si uneentreprisedécidede jouer le jeu et de développerdeslogiciels libres, elle bénéficiedu supportde toutela communautélu logiciel libre, tout
comme elle garantit la pérénité de son programme.

Brevets sur les logiciels

D'aprésla directive européennelu 14 mai 1991 concernanta protectionjuridique desprogrammesi'ordinateursceux-cisontprotégésar le droit
d'auteur, en tant qu'oeuvre littéraire au sens de la convention de Berne pour la protection des oeuvres littéraires et artistiques.

La directive précisequeseulel'expressiord'un programmed'ordinateurestprotégéeet queles idéeset les principesqui sonta la basede la logique
desalgorithmeset deslangagesie programmatiome sontpasprotégésarle droit d'auteur De méme lesidéeset principesqui sonta la basede ses
interfaces ne sont pas protégés par le droit d'auteur.

L'unique critére pour déterminersi un programmepeut bénéficierd'une protectionest son originalité, en ce sensque ce programmeestla création
intellectuelle propre a son auteur.

Un projetdedirectiveeuropéenn@roposede remettreen causda non brevetabilitédesprogrammesi‘ordinateurgarantieparla directiveeuropéenne
de 1991 et la Convention de Munich.

Effets dangereux des brevets sur les logiciels

Quelques effets pervers des brevets sur les logiciels :

Pour l'innovation

Le brevet permet de restreindre I'utilisation d'une innovation pendant vingt ans.

Or, dansle casdesprogrammed'ordinateurs)es brevetsrésultentle plus souventde la découverteou de la simple applicationd'une propriété
mathématiqueu d'unalgorithme,qui fait partiedu patrimoinede I'humanité.La plupartdu temps es découvertegffectuéegparun programmeune
sont que l'adaptation d'idées déja existantes a un probléeme bien défini.

Aux Etats-Unis plusde 50 000 brevetsconcernantinformatiquesontdéposésDansun tel contextejl estimpossiblea un programmeud'accomplir
sonmétiersanstransgresseun breveta soninsu. Les brevetsinformatiquescouvrentdesdomainedivers: lesélémentdes plus simplesde l'interface
d'unprogrammegdesalgorithmesqu'unétudiantde premiereannéedansune écoleinformatiquepourraitinventera nouveauget mémel'utilisation des
couleurs.l faudraitmettreun ou deuxavocatsderrierechaqueprogrammeuret, dansla plupartdescas,il seraitimpossibled'écrireun programme
fonctionnel, car les algorithmes les plus efficaces ou évidents sont protégés par des brevets.

De grandsgroupesdétiennenta majorité desbrevetset s'enserventpour bloquerleursconcurrentsle brevetétantici unearmeoffensiveet non plus
défensive. Seules les trés grandes compagnies de logiciels auraient le droit a la création. Ce serait la fin du droit de chacun d'innover et de créer.

Pour l'informatique libre

L'informatiquelibre estforcémenta plustouchéeparla brevetabilitédesprogrammesi'ordinateursUn logiciel libre utilise parnaturedestechniques
et des inventions découvertes par autrui, tout comme il autorise I'utilisation future des techniques développées par son programmeur.

Un programmeur de logiciel libre ne peut pas non plus se permettre d'embaucher des avocats pour se protéger dans le cas probable ol il enfreindrait
brevet par inadvertance.

De plus, I'informatiquelibre posantcommeprincipe le partageet I'utilisation mutuelle desconnaissancegour le bien de la communauténe peut
accepter la brevetabilité des programmes d'ordinateurs.
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Les idées appartiennent a I'humanité.
Pour en savoir plus
Si vous voulez en savoir plus, n'hésitez pas a faire un tour sur les sites suivants :

http://www.gnu.orgJe site web du projet GNU et de la FSF.C'estle site webde référencdorsqu'onparlede logiciel libre. Il contientla philosop
GNU qui explique pourquoi il faut du logiciel libre et de nombreuses autres choses comme la GPL.

informations sur l'association,sur leurs travaux en cours, sur les manifestationsorganiséespar I'associationainsi que sur la philosophied
I'informatique libre.

http://www.debian.org, le site de la distribution de GNU/Linux la plus libre.

http://www.linux.org, le site de départ pour toute information ou recherche de logiciels concernant le systeme GNU/Linux.
http://www.linux-france.org, site d'informations (avec de nombreuses documentations) en fran¢ais autour de GNU/Linux.
http://www.linux-center.fr, site d'actualités en frangais autour de GNU/Linux.

http://Ipf.ai.mit.edu, le site de la League For Programing Freedom, qui s'intéresse au probléme des brevets sur les logiciels.
Généré le 29/08/1999 par Benjamin Drieu

Sauf mention contraire indiquée plus haut, le présent document est soumis aux conditions d'exploitatian suivantes

Copyright1999APRIL Cedocumenpeutétrereproduitparn'importequel moyenguece soit, pourvuqu'aucunenodificationne soit effectuéeet g
cette notice soit préservée.

Cetexteestun peulong, maisil estintéressantSastructureapparainettementila lecture.Vousle
trouverez sur lgite de I'APRIL, I' Association Pour la Recherche en Informatique Libre.

Le mieux estde partir d'un fichier ne contenantgue ce texte. Ouvrezun documenttexte vide et
recopiez-le dedahs

6.1 Indiquer la structure du texte.
Ensuite il faut indiquer la structure; voicitibleauavec les titres et le style a leur appliquer

Logiciels libres, une introduction Titre principal
Qu'est ce qu'un logiciel ? Titre 1
Qu'est-ce qu'un logiciel libre ? Titre 1
La FSF et le projet GNU Titre 1
GNU/Linux, une réalité Titre 1
Pourquoi le logiciel libre est t'il meilleur ? Titre 1
Pour le technicien Titre 2
Pour l'utilisateur Titre 2
Pour les entreprises Titre 2
Brevets sur les logiciels Titre 1
Effets dangereux des brevets sur les logiciels Titre 2
Pour l'innovation Titre 3
Pour l'informatique libre Titre 3
Pour en savoir plus Titre 1

1 Utilisez le copier-coller si vous utilisez une version électronique de ce document!
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Illustration 12

Le texte commencea prendreforme. Il devraitressemblea ceci(cf lllustration 12). Toutefoisle
résultat,s'il est plus lisible, ne correspondpeut-étrepas encorea ce que lI'on espere.On peut
améliorer la chose.

6.2 Numérotation des sections.

Commencongar numeéroterles sectionsde typesTitre 1 & Titre 2. Cela se passedansle menu
Outlls MNurnérotation des chapittadous obtiendrez une fenétre comme celleltiestration 13

Dans la colonndliveau, on indigue le niveau a numéroter.
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Illustration 13

Ici pourle Niveaul on laissele style Titre 1, quel'on a appliquépour cela.On choisitle style de
numérosvoulus (ici I, 1, I, ...). On ajoute un espacecomme séparateurarriere par soucis
d'esthétisme (vous pouvez mettre urmxpar exemple).

Pourle Niveau 2 on laissele style Titre 2, on choisitla numérotatiora, b, c, ... Lesmodifications
sontindiquéesau fur & a mesuredansle cadrede droite. On passerde champComplet a 2 pour
obtenir la numérotation des titres de sous-section du type l.a plutét que a seulement.

6.3 Table des matiéres automatique

Allez je vouslaissecherchet. Demandezloncal'aide d'OpenOffice.orgcommentinsérerunetable
desmatieresgtinsérez-eruneaprede titre principal. MettezEvaluation jusqu'au niveau a3 puis
2 puis 1 et remettez-le a 3 apres avoir compris sa signification.

Voici a quoi ressemble maintenant notre tektestration 14.

2 Pas trop non plusnsertion->Irncex->Index
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Illustration 14

6.4 Modification d'un style

Le résultatcommencea devenircorrect,du moins pour la structure.Toutefois, pour comprendre
mieux commentagir sur nos styles,nousallons mettreles titres de section,i.e. les Titre 1 surun
fond gris clair.

Je vous ai dit commentfaire apparaitreun menucontextuel? Mais si, au début. Bon allez je
répete c'est avec le bouton droit de la souris. CTRL enfoncé en cliquant si vous étes sur Mac.

Allez dansle styliste sélectionneZe Titre 1, et cliquez avecle boutondroit (lllustration 15).
ChoisisseModifier .

Tutorial OpenOffice.org Writer 1524



Illustration 15

Commec'estun style de paragrapheu’onmodifie, la fenétrequi s'ouvre(lllustration 16) estcelle
qui s'appliqueau paragrapheChoisisserriere-plan et mettezunecouleurgris assezclair (20 %
par exemple).Validez et admirezle résultat tous les titres de sectionont été modifiiés en méme
temps.

Vous pouvezutiliser la mémeméthodepour justifier le texte. Tousles paragraphdormislestitres
doiventétreencorpsdetexte S'il n'y sontpascliquezsurce style dansle stylistepuissurle bouton

en forme de seau en train de verser. Et d'un clic sur chaque paragraphe ce style est appliqué! Ensuite
il n'y a plus qu'a modifier le styleorps de textet a lui ajouter la justification. Facile, non?
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Illustration 16

6.5 Mettre des puces (ou des numeéros) avec le style de numeérotation

Il manque encore des puces aux lignes qui commencenigplberté» et a celles qui commencent
par « http». Dansle stylistele 5° boutonindique (en restantdessusavecla souris:c'estune bulle
d'aide gu'il indigue lesstyles de numérotatio®n y trouve les styles de puces.

ChoisissonsPuce 1 et appliquonsle la ou les pucesmanquent.Puis modifions ce style. Dans
I'onglet Optionson choisit le caractérevoulu pour chagueniveau, et Position on place un retrait
relatif de 0,5cm pour le nivead-10(c'est-a-dire tous).
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llustration 17

Le méme genre de modification permetde faire des listes numérotéessansse poser plus de
problemes.

Voila j'en ai fini avec ce document. Il est plus sympa comme ¢a, non?

7 Insérer un index
Un tel document mérite uindex Un index lexical simple est facile a faire.

1 A l'endroitdel'index, insérezun index lexical. La manipulationestla mémequepourinsérer
une table des matiérefrsertion Indes Index
Choisissez comme typedex lexical, décochez la caden respectant la cass¥alidez.
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Illustration 18

2 Ensuiteallez sur un mot que vous voulez insérerdanslindex, ou bien sélectionnezune
expressionParle menu Insertion Indes Entrée ajoutezl'expressiordansl'index N'oubliez
pas de cochekppliguer a tous les textes similaires
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Illustration 19

3 FaitesInsérer puis allez cliquez sur I'endroit ou vous avezinsérélindex, cliquez avecle
bouton droit et choisisse¥xctualiser l'index.

lllustration 20
Ca marche Il n'y a plus qu'a recommencer avec les autres expressions a mettre dans l'index.

8 Insérer une bibliographie

Il y a plusieursfaconsd'éditerune bibliographieet d'avoir les référencesiansle texte. Permettez
moi donc d'en choisir une, que je trouve simple et cohérente je vais éditer la basede données
bibliographique, et jinsererai les champs et la bibliographie ensuite.
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L'autre solutionestde faire remplir la basede donnéea partir du texte, maisje trouvecelaun peu
hasardeux. Il vaut mieux mettre sa biblio au clair avant de taper les références

1 On va faire unetable bibliographiquea part. Il vaut mieux en faire une pour chaquetype de
documentplutét que de mettretoutesles entréesde tousles documentsianslia méme,ce qui
arriverasi vous passealirectement I'étape2, mais que je vous conseillequandmémepour
commencer...

Appuyez surhffichizge Sources de donnges
Puis dansBibliography, TablessélectionneBiblio. Un clic droit vous permetde copier la

table.
SélectionneZTable, et un clic droit vous permetdinsérerunetable. L'autopilotede copie de

table apparait.

Illustration 21

Choisissezde ne copier que les définitions, et donnezun nouveaunom a la table (mettons

biblio2).

Puis dansla fenétresuivantereprennezous les champs(avecle bouton>>), et créezvotre

table. Puis fermez I'affichage des sources de donigiishéige Sources de donndes
2Dansle menuOutils Basede donnéedibliographicugchoisisseda table quevousvenezde

créer. S'il n'y en a qu'une c'est que vous avez sauté |'étape 1.

Si le logiciel vous proposed'éditer I'assignationdes colonnes vous n'avez pas de chance.
Répondez oui et remplissez les champs comme ici
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Illustration 22

Faitesattentionil y a un bugassezmm...ant Si vouspasseain champpar unevaleurdéja

affectée celaremeta <aucun>e champdéjasaisi! ll fautfaire défiler ala sourissanschanger
la sélectioret cliquezdirectementsurle bon!!! Doncpasdedéfilementdessélectionsavecles

fleches du clavier.

3 Puis, ligne par ligne saisissedes valeursde vos entréesbibliographiquesLe champAbrégé
correspont a ce qui est inséré dans le texte, normalement entre crochets.

Illustration 23
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4 Fermez la fenétre une fois la base remplie.
Il n'y aplus qu'ainsérerlesrenvoisbibliographiquesiansle texte,et a mettrela bibliographiea la
fin.
8.1 Insertion d'un renvoi bibliographique

Dansle texte, a I'endroit adéquat,inseriion Indes Entréede bivliographia Choisisse'abrégeé
correspondanten vérifiant que a partir de la basede donnéesbibliographiqueest sélectionné.
Cliquez suinsérer. C'est fait!

Illustration 24

8.2 Insertion de la bibliographie
C'est comme un index ou une table des matiéeres. Fallait retenir!

A I'endroitde l'index, insérezun index lexical. La manipulationestla mémeque pour insérerune
table des matiereslriseriion Indes Index
Choisissez comme tyfibliographie. Validez.

Vous noterezqueseulsles entréegqui on un renvoi sontlistées.Celavousdissuaderale gonfler la
biblio sans vous en servir.

Illustration 25

Ici il manqueles auteursetl'année D'ou les virgulesentrop. Si on veutles enleveret faut cliquer
avec le bouton droit sur la bibliographie,choisir Editer I'index, puis Entrées et supprimerles
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entrées en trops et leurs virgules.

9 En guise de conclusion

Je penseavoir parlé de ce qui estle plus utilisé. Ceci dit on peut faire beaucoupplus avec
OpenOffice.org.

On peutinsérerdesobjetsde plein de typesdifférents,faire un gros documentavecdesfichiers
séparés, mettre des liens hypertextes, créer des pages Web, etc...

N'hésitez pas a demander de l'aide a l'aide intégrée! Ca ne casse rien!

Ah oui, un dernierconseil: si vous faites un documentlong, passezpar Outils Ogptionset dans
Chargement/EnregistremenGénéra] mettez un enregistrementautomatiquetoutes les cing
minutes. C'est désagréable de perdre deux heures de boulot en cas de plantage systeme

Amusez-vous bien!
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